g (Ahli Kumpulan Syarikat-Syarikat TH)

Tawaran adalah dibuka kepada warganegara Malaysia yang mempunyai kelayakan
yang disyaratkan dan berminat untuk mengisi kekosongan jawatan di TH Travel &
Services Sdn Bhd seperti maklumat berikut;

1 KERANI SUMBER MANUSIA

1.1 SYARAT-SYARAT KELAYAKAN

1.1.1 Memiliki kelayakan sekurang-kurangnya Diploma di dalam bidang
Pembangunan atau Pengurusan Sumber Manusia atau yang setaraf
dengannya, ATAU

1.1.2 Mempunyai pengalaman bekerja di dalam bidang berkaitan.
1.1.3 Berpengalaman dalam penyediaan dokumen pembayaran gaji.

1.1.4 Berpengalaman dalam penyediaan dokumentasi potongan gaji dan
penyediaan dokumen caruman wajib seperti KWSP, PERKESO dan LHDN
dan lain-lain.

1.1.5 Berpengalaman membuat kerja-kerja pentadbiran seperti kemaskini
maklumat anggota, kehadiran dan perubatan.

1.1.6 Boleh berkomunikasi di dalam Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris.

1.1.7 Cekap dalam penggunaan program Microsoft Office (Words, Excel, Power
Point, Canva) dan lain-lain.

1.1.8 Mempunyai kemahiran interpersonal yang tinggi, berdisiplin, boleh bekerja
lebih masa serta di bawah penyeliaan yang minimum.

1.1.9 Seorang yang mahir dan bijak dalam Pengurusan Sumber Manusia.

2 | PERMOHONAN

Calon-calon yang berminat boleh memohon dengan cara mengisi maklumat di pautan
berikut,

https://borang.thts.com.my/kerjaya/
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